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SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Anagrafe Immigrazione da altro Comune o dall'estero L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 

maggio 1989, n. 223 
-D.L.n. 5/2012 

convertito in L. n. 
35/2012 

2 Dalla      data      di 
presentazione della 
domanda. 

Nei   45   giorni   successivi   alla 
dichiarazione    resa   o    inviata, 
l'Ufficiale di Anagrafe provvedere 
ad effettuare l'accertamento dei 
requisiti  previsti  per l'iscrizione 
anagrafica.  Qualora,  decorso  il 
termine suddetto, non vengano 
comunicati     all'interessato     gli 
eventuali requisiti mancanti o gli 
esiti negativi degli accertamenti 
svolti,     quanto    dichiarato     si 
considera        conforme        alla 
situazione  di  fatto   (Art.  20   L. 
241/90, silenzio-assenso). 

Anagrafe Emigrazione in altro Comune o all'estero L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 
-D.Ln. 5/2012 
convertito in L. n. 
35/2012 

5 Dalla     data     di 
presentazione della 
domanda. 

Il Comune di provenienza è 
tenuto ad effettuare la 
cancellazione entro 2 giorni 
lavorativi dalla ricezione della 
comunicazione e, entro 5 giorni, 
deve altresì confermare o 
integrare le informazioni 
anagrafiche contenute nel 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Anagrafe Trasferimenti di abitazione all'interno del comune L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 
-D.Ln. 5/2012 
convertito in L. n. 
35/2012 

2 Dalla     data     di 
presentazione della 
domanda. 

Nei 45 giorni successivi alla 
dichiarazione resa o inviata, 
l'Ufficiale di Anagrafe provvedere 
ad effettuare l'accertamento dei 
requisiti previsti per l'iscrizione 
anagrafica. Qualora, decorso il 
termine suddetto, non vengano 
comunicati all'interessato gli 
eventuali requisiti mancanti o gli 
esiti negativi degli accertamenti 
svolti, quanto dichiarato si 
considera conforme alla 
situazione di fatto (Art. 20 L. 
241/90, silenzio-assenso). 

Anagrafe Iscrizioni e cancellazioni AIRE. L. 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r.30 
maggio 1989, n. 223 
-L 27.10.1988, n. 
470-D.p.r. 6.9.1989, 
n. 323 

20 Dalla      data      di 
presentazione della 
domanda. 

Se necessita la conferma 
consolare (90 giorni) i termini 
diventano di 110 giorni. 

Anagrafe Iscrizione anagrafica d'ufficio con provenienza da altro 
comune o dall'estero 

L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 

10 Dalla   conclusione 
degli accertamenti 

Procedimento d'ufficio 

Anagrafe Cambio indirizzo d'ufficio interno al comune L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 

10 Dalla   conclusione 
degli accertamenti 

Procedimento d'ufficio 

Anagrafe Cancellazione anagrafica (d'ufficio) a seguito di 
irreperibilità accertata 

L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 

360 Dal               primo 
accertamento 
attestante 
l'assenza          dal 
territorio comunale 

Procedimento d'ufficio 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Anagrafe Rilascio certificazione anagrafica. L 24.12.1954, n. 
1228 

Tempo reale.   

Anagrafe Rilascio certificazione anagrafica storica. L 24.12.1954, n. 
1228-D.p.r. 30 
maggio 1989, n. 223 

5 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 

Anagrafe Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e dichiarazioni 
sostitutive. 

T.U. n. 445/2000 Tempo reale   

Anagrafe Rilascio carte di identità e cartellini di identità personale. T.U.L.P.S. 
18.6.1931, n. 773 

Tempo reale   

Anagrafe Rilascio carte di identità elettronica .  Tempo reale su 
appuntamento 

  

Anagrafe Registrazione pratiche di pensione.  10 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 

Anagrafe Iscrizioni, cancellazioni e variazioni anagrafiche a seguito di 
nascita, morte, matrimonio. 

L 24.12.1954. n. 
1228 

3 Dalla data della 
comunicazione dei 
soggetti tenuti a 
farla 

 

Stato Civile Formazione atti di nascita. D.p.r. 3.11.2000, n. 
396 

1 Dalla data di 
ricevimento della 
denuncia di 
nascita. 

Procedimento d'ufficio 

Stato Civile Formazione atti di morte. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

3 Dalla data di 
ricevimento della 
verificazione di 
decesso. 

Procedimento d'ufficio 

Stato Civile Trascrizione atti di stato civile in generale. D.p.r. 3.11.2000, n. 
396 

20 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

Procedimento d'ufficio, tranne il 
caso di richiesta trascrizione da 
parte di cittadini stranieri 

Stato Civile Pubblicazioni di matrimonio. D.p.r. 3.11.2000, n. 
396 

3 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Stato Civile Celebrazione matrimoni civili. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

180 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 

Stato Civile Trascrizione matrimoni concordatari o celebrati davanti a 
ministri dei culti ammessi. 

D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

1 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 

Stato Civile Acquisto cittadinanza, istruttoria pratica, decreto di 
conferimento, prestazione del giuramento. 

L 5.2.1992, n. 91 180 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 

Stato Civile Accertamenti ed attestazioni in materia di cittadinanza. L 5.2.1992, n. 91 10 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

 

Stato Civile Denuncia tardiva di nascita. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

3  Inoltro rapporto alla Procura della 
Repubblica presso il Tribunale 
affinchè l'atto possa acquisire 
efficacia 

Stato Civile Omessa denuncia di nascita. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

3 Dal verificarsi 
dell'evento 

 

Stato Civile Riconoscimenti e legittimazioni. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

3 Dal verificarsi 
dell'evento 

 

Stato Civile Adozioni: trascrizione del decreto del tribunale dei minori. L 4.5.1989. n. 
184es.m. 

5 Dalla data di 
acquisizione 
documenti 

 

Stato Civile Trascrizione sentenze di rettifica atti. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

20 Dalla data di 
acquisizione dei 
documenti 

 

Stato Civile Trascrizione atti di stato civile formati all'estero. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

20 Dalla data di 
acquisizione dei 
documenti 

 

Polizia Mortuaria Rilascio permessi di seppellimento. D.p.r. 10.9.1990, n. 
285 

Tempo reale.   

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Polizia Mortuaria Rilascio autorizzazioni trasporto salme / resti mortali D.p.r. 10.9.1990, n. 
285 

Tempo reale.   

Stato Civile Annotazioni sugli atti di stato civile. D.p.r. 3.11.2000, n. 
396 

5 Dalla data di 
acquisizione dei 
documenti 

 

Stato Civile Rilascio certificazione di stato civile. D.p.r. 3.11.2000. n. 
396 

Tempo reale.   

Igiene 
Pubblica/Polizia e 
Edilizia Cimiteriale 

Autorizzazioni cimiteriali varie D.P.R. 285/1990- 
Regolamento di 
Polizia Mortuaria 
-Regolamento 
dispersione e 
conservazioni 
delle ceneri- 

30 Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

Termine non espressamente 
precisato 

Igiene 
Pubblica/Polizia 
Mortuaria e 
Cimiteriale 

Concessioni, retrocessioni, riconcessioni cimiteriali D.P.R. 285/1990-
Regolamento di 
Polizia Mortuaria 

30-360 Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

Termine in rapporto alla 
specifica procedura correlato 

alla disponibilità di aree e 
loculi cimiteriali 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Elettorale Iscrizione d'ufficio nelle liste elettorali in conseguenza 
dell'iscrizione anagrafica, dell'acquisto della cittadinanza 
italiana e del compimento della maggiore età. 

D.p.r. 20 marzo 
1967, n. 223 

In occasione 
delle revisioni 

semestrali/dina 
miche annuali. 

 Procedimento d'ufficio 

Elettorale Rilascio certificazione di iscrizione nelle liste elettorali. D.p.r. 20 marzo 
1967, n. 223 

1 Dalla data di 
presentazione della 
domanda 

 

Elettorale Autenticazione sottoscrizioni. Normativa di 
riferimento per ogni 
consultazione. 

Tempo reale.   

Elettorale Rilascio copia liste elettorali 51 del D.P.R. 
30.3.1967 n. 223, 
così come 
modificato dall'art. 
177deld.lgs. 30 
giugno 2003 n. 196, 
art. 9 del D.P.R. n. 
184/2006,- legge 
241/1990 e s.m.i. 

30 Dalla data della 
presentazione 
domanda 

 

Elettorale Rilascio duplicato tessere elettorali Legge 120/1999; 
DPR 299/2000 

Rilascio 
immediato 

  

Elettorale Iscrizione albo presidenti di seggio Legge 53/1990 Entro il mese di 
gennaio 
dell'anno 

successivo 
all'istanza 

quello della 
richiesta di 
iscrizione 

Dalla data di 
presentazione della 
domanda 

 

Elettorale Iscrizione albo scrutatori Legge 120/1999 Entro il 15 
gennaio anno 

successivo 
all'istanza 

Dalla data di 
presentazione della 
domanda 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Elettorale Iscrizione d'ufficio albo giudici popolari Corte d'Assise e Corte 
d'Assise d'Appello 

Legge 10 Aprile 
1951 n. 287 

Entro il 30 
agosto 

 Procedimento che può essere ad 
istanza di parte ovvero d'ufficio, 
se non si ci sono domande 

Elettorale Cancellazione  d'ufficio dalle liste elettorali in conseguenza 
della cancellazione  anagrafica, perdita della cittadinanza 
italiana, perdita diritti elettorale a seguito sentenze. 

D.p.r. 20 marzo 
1967, n. 223 

In occasione 
delle revisioni 

semestrali/dina 
miche annuali. 

 Procedimento d'ufficio 

Elettorale Iscrizione cittadini iscritti alla AIRE a seguito 
riconoscimento cittadinanza italiana IURE Sanguinis  da 
parte dei Consolati e Ambasciate Italiane all’Estero 

Dpr  20/03/67 
n.287 e ss mm ii 

In occasione 
delle revisioni 

semestrali/dina 
miche annuali 

 Procedimento d’ufficio  

Elettorale  Iscrizione dei cittadini precedentemente cancellati a 
seguito perdita capacità elettorale,  per riacquisto 
capacità elettorale 

Dpr  20/03/67 
n.287 e ss mm ii 

Dpr  20/03/67 
n.287 e ss 

mm ii 

 Procedimento d’ufficio 

Sociale Bonus energetici (gas ed energia elettrica) DM 28/12/2007 
Legge 28/01/2009 n. 
2 
CONVENZIONE 
CAAF CISL 

 Dalla data di 
presentazione della 
domanda. 

Provv. finale di competenza del 
gestore energia 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Culturale ricreativo-
sportivo 

Concessione contributi economici per singole iniziative-una 
tantum- 

Regolamento 
comunale per la 
concessione di 
contributi e benefici 
economici 

30 Dalla data di 
presentazione della 
domanda 

Previa approvazione del Bilancio 

Culturale ricreativo-
sportivo 

Concessione patrocinii – uso  Confalone  \ stemma Comunale  30 Dalla data di 
presentazione della 
domanda 

Previa approvazione Sindaco \ 
Giunta Comunale 

ISTRUZIONE Iscrizioni servizio mensa Regolamentazione 
comunale 

5 lavorativi* Dalla 
presentazione 
dell'istanza 

* Riferito agli inserimenti in corso 
d'anno. 
Per avvio a.s. l'elenco degli iscritti 
è formato entro il 1 ° settembre 

ISTRUZIONE Iscrizioni servizio trasporto alunni Regolamentazione 
Comunale 

5 lavorativi* Dalla 
presentazione 
dell'istanza 

*Riferito agli inserimenti in corso 
d'anno. 
Per avvio a.s. l'elenco degli iscritti 
è formato entro il 1 ° settembre 

ISTRUZIONE Ammissione servizio mensa con costo buono agevolato Tariffe annuali 
servizio mensa 

10 Dalla data di 
presentazione della 
domanda 

Previa presentazione ISEE 

ISTRUZIONE Contributi libri di testo (cedole librarie scuola elementari) DPCM 106/2001; 
Legge 448/2001 art. 
27 e DPCM 320/99; 
L28/2007 

30  Direttamente alle 
cartolerie\librerie 

 



 

 
 

SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività rogatoria 
contrattuale 

Registrazione contratti (di competenza) D.P.R. 131/1986 20 Dalla data di stipula  

Segreteria/Attività di 
comunicazione 
istituzionale e 
trasparenza 

Pubblicazioni sul sito istituzionale D.lgs. n. 82/2005 art. 
54- 

2 Dalla data di 
ricevimento della 
richiesta 

 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Autorizzazione nuova apertura/ trasferimento di sede 
/ampliamento della superficie fino ai limiti previsti / modifica 
ed aggiunta di settore merceologico in media struttura di 
vendita (superficie di vendita da 151 mq e fino a 1500 mq) 

Convenzione SUAP 90 giorni Dalla data di 
ricezione 
dell'istanza 

Silenzio assenso in caso di 
decorrenza del termine senza 
comunicazione di diniego 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Subingresso in media struttura di vendita Convenzione 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Autorizzazione all'apertura di grande struttura di vendita Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

180 giorni Dalla 
presentazione della 
domanda completa 
della 
documentazione 
tecnica richiesta 

Procedimento complesso con 
necessità di conferenza di 
servizi 

 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  
(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Proroga all'avvio dell'attività in media e grande struttura di 
vendita 

D.igs.n. 114/1998 
art. 22 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

30 giorni Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

 
 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Avvio dell'attività di vendita a mezzo di apparecchi automatici D.lgs. n. 59/2010 art. 
67 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Comunicazione effettuazione vendita sottocosto D.Igs. n. 114/1998 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Comunicazi 
oneal 

Comune 
prima di 
iniziare 

 Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Avvio attività di vendita per corrispondenza televisione o altri 
sistemi di comunicazione 

D.Igs. n. 59/2010 art. 
68 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Comunicazione liquidazione LR. 28/1999 art. 13 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

30 giorni Dalla data di 
ricevimento della 
comunicazione 

 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Nulla osta per la chiusura temporanea di rivendita generi di 
monopolio ( es. ferie) 

 immediato Immediato alla 
presentazione della 
richiesta 

 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Avvio dell'attività di vendita al domicilio del consumatore D.Igs. n. 59/2010 art. 
69 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Apertura / trasferimento punto vendita quotidiani e periodici D.Igs. 170/2001-
Legge 138/2011-
Legge 27/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento della 
SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Apertura / trasferimento esercizio di somministrazione Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

60 giorni Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

Silenzio assenso in caso di 
mancata comunicazione del 
diniego 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

variazione preposto Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

30 giorni Dalla ricezione 
della 
comunicazione 
SCIA 

 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Proroga al termine massimo per l'avvio dell'attività Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

30 giorni Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

Termine procedimento non 
fissato 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  
(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Commercio in sede 
fissa 

Subingresso in punto vendita quotidiani e periodici D.Igs. 170/2001-
Legge 138/2011-
Legge 27/2012 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Apertura complesso ricettivo all'aperto Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Ampliamento superficie  Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Subingresso Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA -  
 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato  
 il Comune ha 

60 gg di tempo per effettuare i 
controlli 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  
(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

      

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Somministrazione temporanea in occasione di sagre feste 
fiere 

Convenzione SUAP Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA da 
parte 
dell'ATS 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Avvio attività / subingresso nella somministrazione effettuata 
in mensa 

 Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Gestione Bed&Breakfast  
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato-
verifica del Comune sui requisiti 
oggettivi 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  
(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Esercizi di 
somministrazione 

Avvio attività di somministrazione in circolo privato affiliato a 
favore dei soci esercitata direttamente dal Presidente 

DPR n. 235/2001 art. 
2 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Apertura agriturismo Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Apertura /trasferimento /sub ingresso in struttura ricettiva 
alberghiera 

Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Gestione di case e ostelli per ferie (diverse tipologie tra cui la 
foresteria) 

 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  
(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Attività economiche / 
Strutture ricettive 

Attività di affittacamere Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Agricoltura Vendita diretta da parte dei produttori agricoli presso 
l'azienda o in forma itinerante 

D.Igs. n. 228/2001 
art. 4 Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Artigianato Inizio attività / trasferimento /subingresso estetista – 
acconciature -  Solarium / tatuaggio piercing attività assimilata 
a quella di estetista 

 Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Svolgimento piccoli trattenimenti Art. 69 TULPS Attività 
soggetta a 

SCIA il 
Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Se l'attività esercitata prevede 
anche una deroga ai limiti di 
rumore 
Necessario presentare la SCIA 
15 gg prima rispetto all'evento 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Apertura di sala giochi Art. 86 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

60 giorni Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

Condizionata alla normativa 
sulla distanza da centri con 
rilevanza sociale es :  scuole-
parchi e giardini pubblici - 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Distribuzione (commercializzazione, installazione gestione e 
noleggio) di apparecchi e congegni automatici, 
semiautomatici ed elettronici da gioco 

Art. 86 TULPS Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Autorizzazione effettuazione trattenimenti pubblici 
temporanei 

Artt. 68 -80 TULPS 30 giorni Dalla data di 
ricezione 
dell'istanza 

 

Polizia Amministrativa / 
T.U.L.P.S. 

Accensione di fuochi d'artificio, svolgimento spettacoli 
pirotecnici 

Art. 57 TULPS 30 giorni Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

Termine procedimento non 
fissato in leggi e/o regolamenti 
speciali 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Apertura impianti e locali ( trattenimento e svago pubblico) Artt. 68 86 e 80 
TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

60 giorni Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Installazione di giochi leciti e apparecchi e congegni 
automatici, semiautomatici ed elettronici da gioco 

Artt. 86 e 110 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Installazione di luminarie natalizie e simili art. 57 TULPS art. 
110 Regolamento 
T.U.LP.S-art. 19 
Legge n. 241/1990- 

Attività 
soggetta a 
SCIA - avvio 
| 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Successive variazioni nelle autorizzazioni di PS (quali es. 
affidamento in gestione modifica del gestore e/o 
responsabile subentro senza modifica dei locali) 

 Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Avvio attività di Istruttore/ Direttore tiro a segno Art. 42 TULPS - legge 
100/1975 art. 31 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 

attività il 
Comune ha 
60 gg di 

tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa Avvio attività di facchinaggio D.P.R.n. 342/1994 
D.lgsn. 59/2010 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 
60 gg di 
tempo per 
effettuare i 

controlli 

Dalla data di 
ricevimento 
della SCIA 

Avvio attività immediato 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE 

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

 
 

     
Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Avvio attività di commercio di cose antiche o usate Art. 126 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 

attività il 
Comune ha 

60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa / 
T.U.LP.S. 

Avvio attività di agenzia d'affari (varie tipologie) Art. 115 TULPS 
Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 
SCIA - avvio 
immediato 

attività il 
Comune ha 

60 gg di 
tempo per 
effettuare i 
controlli 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 

Polizia Amministrativa noleggio con conducente : sostituzione auto – cessione 
licenza NCC – sostituzione intestatario della licenza 

Autorizzazioni 
rilasciate a seguito di 
bando comunale 

60 giorni   

Polizia Amministrativa Messa in esercizio e attribuzione numero di matricola ad 
ascensore 

DPR. n. 162/1999 art. 
12 

30 giorni Dalla ricezione 
della 
comunicazione 

 

Polizia Amministrativa Apertura agenzia di viaggi e turismo Convenzione 
gestione associata 
SUAP 

Attività 
soggetta a 

SCIA - avvio 
immediato 
attività il 

Comune ha 

Dalla data di 
ricezione 
della SCIA 

Avvio attività immediato 



SETTORE OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

TERMINE 
FINALE  

(in giorni)  

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

NOTE 

DEMANIALE/ 
PATRIMONIALE 

Rilascio autorizzazione per la concessione di spazi scolastici 
in orario extrascolastico. 

Art. 96 comma 
1 D. Lgs. n. 
297/1994; 

Art. 90 comma 
26 Legge 289/2002 
(per la concessione 
di palestre aree di 
gioco e gli impianti 
sportivi scolastici a 

società ed 
Associazioni 

sportive). 
 

15 Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza, previo 
assenso del 
Consiglio d'Istituto. 

 

DEMANIALE/ 
PATRIMONIALE 

Rilascio autorizzazione all'uso di immobili di proprietà 
comunale utilizzati (Es. Sala del Consiglio...). 

-Artt. 1803esegg. 
Codice Civile. 

5 per usi 
temporanei 
15 per usi 
durevoli 
30 per 
attività 
corsuali 

Dalla data di 
ricevimento 
dell'istanza 

 

Economato Rendiconto trimestrale delle spese sostenute  30 gg Dal primo giorno successivo 
al trimestre di riferimento 

 

Economato Rendiconto annuale delle spese sostenute D.Lgs. 267/2000 art. 
233 comma 2 

30 genn. 30 g dalla fine dell'esercizio 
finanziario 

 

Economato Versamento somme agenti contabili Reg.Cont.Comunale 
art. 48 comma 1 

30 gg Dalla consegna delle 
somme con la relativa 
distinta 

 

 


